Zalacznik nr 4
INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY W GENERATORZE OFERT

Edycja 2017 otwartego konkursu ofert w ramach Rzgdowego Programu na rzecz Aktywnosci
Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020

Informacje ogoélne — uruchomienie Generatora, strona gléwna, podstawowe opcje i przyciski.

1. Ofert¢ w Generatorze mozna wypehic¢ i edytowac jedynie w okresie naboru aplikacji okreslonym

W ogloszeniu.

2. Oferta moze by¢ wypetniana jedynie w trybie on-line (czyli na komputerze podtaczonym do
Internetu) — nie ma mozliwosci wypetnienia oferty w trybie off-line (czyli wypehienia oferty na
komputerze bez dostgpu do Internetu 1 pdZniejsze jej ,,zaimportowanie” na komputerze

podtaczonym do sieci).

3. Jedyng mozliwosciag zapisania treSci oferty bez potaczenia z Internetem jest pobranie oferty jako
pliku .doc, wypelienie na komputerze p6l opisowych, a nastgpnie Skopiowanie tresci z
poszczegdlnych pol w dokumencie do odpowiednich pol w Generatorze. Zalecane jest jednak

wypelnianie oferty od razu w trybie on-line.

4. Do prawidlowego uruchomienia Generatora na komputerze uzytkownika musi by¢ uruchomiona
obstuga skryptow Java. Jesli po wejsciu na strone gltéwng Generatora pojawi si¢ komunikat
»Uwaga! Do poprawnego zlozenia wniosku wymagane jest wlaczenie w przegladarce obstugi
skryptow javascript!” nalezy uruchomi¢ obstuge skryptéw Java. Jezeli uzytkownik korzysta z

dodatkow do przegladarki blokujgcych skrypty Java, nalezy zezwoli¢ stronie na ich uruchamianie.

5. Wskazane jest czgste zapisywanie oferty w trakcie jej wypehniania. Po kliknigciu przycisku ,,Zapisz
formularz”, dostepnego na kazdym kroku wypehiania oferty, Generator poprosi 0 przepisanie
dwoch stow wyswietlonych jako obrazek, a nastepnie Oferent otrzyma jednostkowo wygenerowane
hasto, ktore nalezy zachowac. Za pomocg hasta Oferent bedzie mogt dostaé si¢ do wczesniej

wypeltnianej oferty.
6. Pola opisowe mozna powigkszaé poprzez przeciagnigcie ich prawego dolnego naroznika.

7. Szczegblnie wazne jest zapisanie hasta wygenerowanego przy zlozeniu oferty — w przypadku
otrzymania dofinansowania Oferent bedzie si¢ nim postugiwal rowniez przy nastepnych etapach

konkursu.
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8. Niewypetnienie lub nieprawidlowe wypelnienie jednego z p6l niezbednych do dalszej pracy
z Generatorem spowoduje pod$wietlenie danego punktu na czerwono i wyswietlenie informacji

0 btedzie. Aby przejs¢ dalej, nalezy wypetni¢ prawidtowo dane pole.

9. Wypehianie oferty zostalo podzielone na trzy kroki. Poprawne wypetnienie wszystkich
obowigzkowych pdl jest warunkiem przejscia do nastepnego kroku. Istnieje mozliwos¢ przejscia do

krokoéw juz zakonczonych za pomoca przyciskow ,,Dalej” 1,,Wstecz”.

UWAGA!

Pomiedzy poszczegolnymi krokami nalezy przechodzi¢ wylacznie poprzez przyciski .,Wstecz” i

~Dalej” na dole kazdej podstrony Generatora. Powrét na poprzednia strone¢ lub przejscie na

strone¢ nastepng w inny Sposéb (np. poprzez uzycie przyciskow ,,Wstecz” lub ,,Dalej” w

przegladarce) spowoduje utrate danych wpisanych na danej stronie!

|. Wypelnianie formularza oferty

Dzialania wstepne

Liczba Oferentéow

Liczba Oferentéw bedzie wigksza niz 1 wylacznie w przypadku oferty wspdlnej — w pozostatych

przypadkach (oferta jednego podmiotu lub partnerstwo) nalezy wybrac¢ opcje ,,1 Oferent”.

1. Wypelnienie danych w Czesci 1

e Wypehienie kroku 1 jest obowigzkowe — Generator nie pozwoli na przejscie do kroku 2, jesli nie

zostang wypelnione poprawnie wszystkie pola

e Po wypekieniu kroku 1 wskazane jest zapisanie wniosku (poprzez nacis$nigcie przycisku ,,zapisz

formularz”) — Generator poprosi 0 przepisanie dwoch stow wyswietlonych jako obrazek, a

nastepnie Oferent otrzyma jednostkowo wygenerowane hasto, ktore nalezy zachowac.

e Aby przejs¢ do kroku 2 nalezy nacisng¢ przycisk ,,.Dalej”. Generator zweryfikuje wowczas

poprawnos¢ wypetionych danych i wskaze ewentualne btedy, ktore nalezy poprawic.

1.2. Priorytet

W polu nalezy wybrac z listy Priorytet, w ramach ktérego bedzie realizowane zadanie.
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Kierunek dzialan — wiodacy
W tym polu nalezy z rozwijanej listy wybra¢ wiodgcy kierunek dziatan, ktory bedzie obejmowat
projekt w ramach wybranego Priorytetu. Kierunki dziatan zostaly wymienione w rozdziale 6 pkt Il

Rzgdowego Programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020.

I.3. Tytul zadania publicznego
Tytul zadania nadaje Oferent. Nie nalezy w tym miejscu przepisywaé nazw obszarOw wsparcia

przewidzianych w Programie ASOS.

I.4. Termin realizacji

Z rozwijanych kalendarzy nalezy wybra¢ daty rozpoczecia i zakonczenia zadania.

Najwczesniejszy termin rozpoczecia realizacji projektu to 1 marca 2017 r., a najpozniejszy termin

zakonczenia realizacji projektu to 31 grudnia 2017 r.
Czes¢ II — Dane Oferentow

1.1 Dane Oferenta

A. Nazwa Oferenta
Nalezy wpisa¢ pelng nazwe Oferenta zgodnie z rejestrem, do ktorego Oferent jest wpisany, badz
(w przypadku podmiotow niepodlegajacych rejestracji) z dokumentem bgdgcym podstawg utworzenia

danego podmiotu.

B. Czy projekt wykonuje oddzial terenowy/okregowy nieposiadajacy osobowos$ci prawnej?
Nalezy zaznaczy¢ ,tak” w przypadku gdy zadanie bedzie realizowane przez oddziat terenowy

nieposiadajgcy osobowosci prawnej podmiotu uprawnionego do udzialu w konkursie.

C. Forma prawna
W polu wyboru nalezy wybra¢ z rozwijanej listy forme¢ prawna, w ktorej dziala podmiot sktadajacy
wniosek. Jezeli forma prawna Oferenta jest inna niz wymienione w polu wyboru, nalezy wybrac¢ opcje

,,Inny podmiot” i ponizej, w polu ,,Jaka?”, wpisa¢ forme prawng Oferenta.

D. Rejestr organizacji
Z rozwijanej listy nalezy wybra¢, czy podmiot zostatl zarejestrowany w Krajowym Rejestrze

Sadowym (KRS), czy w innym rejestrze.

Jesli podmiot zostal zarejestrowany w innym rejestrze nalezy w polu Nazwa rejestru wpisaé jego

nazwe.
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Przyktad:

Inny rejestr

Nazwa rejestru:

Ewidencja Starosty XYZ

» Data wpisu, rejestracji lub utworzenia
Date mozna wybra¢ z kalendarza klikajac ikon¢ kalendarza lub wpisaé w pole recznie uzywajac
myslnikow pomiedzy dniem, miesigcem i rokiem (prawidlowy format daty to dzien-miesigc-rok, np.
01-03-2014).

» Data wpisu, rejestracji lub utworzenia
Date mozna wybra¢ z kalendarza klikajac ikon¢ kalendarza lub wpisaé w pole recznie uzywajac
myslnikow pomiedzy dniem, miesigcem i rokiem (prawidlowy format daty to dzien-miesigc-rok, np.
01-03-2014).

» Numer w rejestrze
Nalezy wpisa¢ numer KRS (pelny — wraz z zerami) lub w przypadku innego rejestru, numer

porzadkowy wpisu.

> Numer NIP i numer REGON
Numer NIP sktada si¢ z 10 cyfr, a numer REGON z 9 cyfr; nalezy je wpisa¢ bez myslnikow ani
odstepow.

E. Dokladny adres
W pytaniu tym nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Oferenta zgodny z wlasciwym wpisem do
rejestru (zgodny z KRS lub innym rejestrem): miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu, dzielnica lub
inna jednostka pomocnicza (osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza). W polu wyboru nalezy

z rozwijanej listy wybra¢ wlasciwe wojewodztwo, powiat oraz gming.

F. Adres do korespondencji
Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe, jezeli adres ten jest taki sam, jak adres siedziby

Oferenta.

I1.2 Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane oséb upowaznionych do skladania wyjasnien

dotyczacych oferty

Dane teleadresowe
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» Numer rachunku bankowego
Numer rachunku bankowego musi by¢ podany w formacie 26-cyfrowym. Zalecamy doktadne

sprawdzenie poprawno$ci wpisanego numeru.

> Pozostale dane
Wypehienie pol ,,numer telefonu” (bez spacji) i ,,Email” jest obowigzkowe, natomiast wypeknienie

pol ,,Fax” i ,,Strona www” — opcjonalne.
Osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupelien dotyczacych oferty
Moze by¢ to osoba inna niz osoby reprezentujace Oferenta przy sktadaniu oferty.

Istnieje mozliwo$¢ podania wigcej niz jednego telefonu, adresu e-mail. Nalezy woéwczas klikngé
przycisk ,,dodaj”. Mozna rowniez usung¢ wpisang pozycje uzywajac przycisku ,,usun”.
II.3 Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej

zadanie publiczne, o ktorym mowa w ofercie

Punkt bedzie aktywny tylko w przypadku zaznaczenia ,,TAK” w pytaniu Czy projekt wykonuje
oddzial terenowy/okregowy nieposiadajacy osobowosci prawnej?. W pytaniu nalezy poda¢ dane

jednostki bezposrednio realizujacej zadanie.
I1.4 Przedmiot dzialalnoS$ci pozytku publicznego
» Dzialalno$¢ nieodplatna pozytku publicznego oraz dzialalno$¢ odplatna pozytku

publicznego

Podziat na dziatalno$¢ odptatng i nieodptatng musi wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewngtrznego

albo powinien by¢ okre$lony w polityce rachunkowej organizacji. Opisanie dzialalnosci odptatnej jest

istotne szczegdlnie w przypadku, gdy Oferent deklaruje pobieranie oplat od adresatéw zadania.

Czesé III — Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tow) wobec organu
administracji publicznej, w tym imiona i nazwiska osob upowaznionych do
reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej, wraz z
przytoczeniem podstawy prawnej

W tym polu nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska oraz funkcje osob, ktore beda reprezentowac Oferentow

wobec MRPiPS. Nalezy okresli¢, czy podstawa s3 zasady okreslone w statucie organizacji,

pelnomocnictwo, prokura lub inna podstawa prawna.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola:
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e _Repr. wg KRS”, jezeli Oferenta reprezentujg czlonkowie organu reprezentujgcego
(zazwyczaj jest to zarzad) zgodnie ze statutem i wpisem do rejestru, a w przypadku Oferenta
niepodlegajacego wpisowi do rejestru — zgodnie z dokumentem stanowigcym podstawe jego

dziatania.

e _Repr. wg pelnomocnictwa”, jezeli Oferenta reprezentujg petlnomocnik, prokurent lub

upowazniony pracownik.

Czes¢ IV Szczegolowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow

zadania publicznego

IV.1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

W tym pytaniu nalezy krotko scharakteryzowac projekt — czego dotyczy, jaki jest jego glowny cel, do

rozwigzania jakiego problemu si¢ przyczyni itp. Powinno by¢ to zwiezte streszczenie projektu.

IV.2. Opis potrzeb wskazujacych na celowo$s¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg

oraz opisem odbiorcow tego zadania

» Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

Nalezy tu przedstawi¢ m.in.:
e diagnoze stanu wyjSciowego,

e opis problemu, ktory odnosi si¢ do danego obszaru, na ktérym realizowany bedzie projekt
— wskazane jest powotanie si¢ na dane z badah naukowych, mozna takze odwolywac si¢ do

zrodet wiedzy Oferenta o problemie, np. doswiadczen z innych projektow.

e przyczyny i skutki danego stanu rzeczy.

» Opis grupy docelowej
Nalezy okresli¢ grupe docelowg oraz wskazaé planowang liczbe beneficjentow ostatecznych (osob lub
organizacji) obje¢tych zadaniem, w tym liczbe osob w wieku 60+. Liczba ta powinna uwzgledniaé
osoby, ktore beda bezposrednimi odbiorcami dziatan w ramach projektu. Kazda osoba powinna by¢
policzona tylko raz, niezaleznie od liczby szkolen lub imprez, w ktorych uczestniczyta. Do adresatow
zadania nie nalezy wlicza¢ odbiorcow dziatan informacyjno-promocyjnych. Nalezy rowniez opisaé

Sposob dotarcia do opisanej grupy oraz metody i kryteria rekrutacji.

» Sposob dotarcia do beneficjentow ostatecznych (adresatow)

Nalezy opisa¢ sposob dotarcia do opisanej grupy, w tym rekrutacje beneficjentdw ostatecznych.
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» Miejsce realizacji zadania publicznego
Miejsce realizacji projektu powinno by¢ okreslone w postaci urzegdowej — miejscowos¢, gmina,

powiat, wojewodztwo.
IV.4. Zakladany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy opisa¢ jaka zmiana ma nastgpi¢ u beneficjentow ostatecznych w wyniku realizacji projektu.

Zmiana ta powinna przyczyni¢ si¢ do rozwigzania probleméw opisanych w czesci 1V.2.

Nalezy wskaza¢ jeden cel gtowny oraz przypisa¢ do niego cele szczegdtowe poprzez ktére bedzie on

realizowany.
IV.5. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego

W tym punkcie nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim

stopniu realizacja zadania przyczyni si¢ do osiaggnigcia jego celu).

Wypunktowanie w tabeli zaktadanych rezultatow projektu. Rezultaty odnosza si¢ do zmian, ktore

maja nastapi¢ w wyniku realizacji projektu. Rezultat opisuje to, co wyniknie z podjetych dziatan i

musi by¢ wyrazony liczbowo. Nastepnie nalezy poda¢ wartos¢ docelowa rezultatu, np. liczba osob
ktére podniosg swoje kwalifikacje, liczba organizacji, ktore zwigkszg liczbg uczestnikow
zaje¢/wolontariuszy, liczba nowych stuchaczy, ktérzy pozostang w organizacji po zakonczeniu

realizacji projektu.

Kolejne pole dotyczy propozycji monitorowania rezultatbw poprzez np. ankiete, wywiad, listg

obecnosci, testy wiedzy, liczbe wydanych certyfikatow.

W ostatniej kolumnie nalezy wybraé cel szczegdlowy do ktorego realizacji przyczyni si¢ wskazany

rezultat.
IV.6 Opis poszczegolnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego

Szczegdlowy opis projektu powinien zawiera¢ wskazanie dzialah wraz z uzasadnieniem, jak
przewidziane do realizacji dziatania przyczynig si¢ do rozwigzania zdefiniowanych 2 problemow.
Poszczegodlne dzialania powinny znalez¢ odzwierciedlenie w kosztorysie. Nastepne pola dodajemy

poprzez kliknigcie przycisku ,,Dodaj”.

Opis musi by¢ spojny z harmonogramem; ponadto opis powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesi¢cznie, liczbe¢ odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokonac analizy

wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego).
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» Analiza wystapienia ryzyka w projekcie.
W tym punkcie nalezy wskaza¢ zagrozenia oraz problemy, ktore moga pojawi¢ si¢ w trakcie realizacji
projektu oraz sposoby ich uniknigcia.
Przeprowadzenie analizy ryzyka jest bardzo istotnym elementem przygotowania projektu, ktory
pozwala przewidzie¢ i przygotowac si¢ na ewentualne zagrozenia, ktére mogtyby narazi¢ realizacj¢

projektu na niepowodzenie.

» CyKklicznos$é, trwalosé, potencjal kontynuacji dzialan
W tym punkcie nalezy opisa¢ spoteczne uzasadnienie perspektywy kontynuacji dziatan oraz sposéb
ich finansowania poza Programem ASOS.

IV.7. Harmonogram na rok 2017

W tym punkcie nalezy przedstawi¢ rozplanowanie projektu w czasie, skupiajac si¢ na zaplanowanych
dziataniach (z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia), wraz z liczbowym okresleniem
skali dziatan planowanych przy realizacji zadania. Nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania,
np. liczba §wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow. Dziatania wpisane w
harmonogram musza odpowiada¢ tym, ktore zostaly okreslone w kosztorysie, czyli musza by¢ z nimi
spojne. Harmonogram wypetnia si¢ w podziale na poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego
zadania publicznego, terminy realizacji poszczegolnych dziatan oraz wskazanie podmiotu
odpowiedzialnego za dzialanie w zakresie realizacji zadania publicznego. Jest to réwniez pole, w

ktorym nalezy wskaza¢ zadania realizowane przez Partnera.
Nowe dziatania generuje si¢ poprzez kliknigcie przycisku ,,dodaj”, a usuwa poprzez ,,usun’.
IV.8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2017

v’ Jest to kosztorys projektu, w ktorym nalezy wypelni¢ wszystkie pola zwigzane z

finansowaniem poszczegolnych dziatan realizowanych w ramach projektu.
v Dane w kosztorysie nalezy wpisywa¢ adekwatnie do opisanych kolumn.

v' W przypadku kolumny Koszt do pokrycia z wktadu osobowego (w zi), nalezy wpisaé koszt
pracy osoby, ktora nie otrzymuje wynagrodzenia za wykonywang prace, ale warto$¢ jej pracy
da si¢ oszacowac. Moze by¢ to np. student na praktykach, stazysta z Urzedu Pracy i inne
osoby, za prace ktorych instytucja realizujgca zadanie nie ptaci. Stawka godzinowa w
przypadku wkladu osobowego jest odgornie ustalona i wynosi W przypadku prac
administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 25 zi, natomiast w

przypadku prac ekspertow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 75 zt.
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Nalezy pamigtac, aby koszty pracy byly adekwatne do kosztow dzialania na obszarze, ktory

bedzie obejmowato realizowane zadanie.

W polach liczbowych nalezy wpisywa¢ tylko liczby bez dodatkowych znakéw typu ,,z1”,
»PLN” itp.

W liczbach nie nalezy rozdziela¢ cyfr spacjami ani znakami, np. sto tysi¢gcy nalezy zapisac
jako ,,100000” — liczby w formacie ,,100 000” lub ,,100.000,00” beda traktowane przez

Generator jako wpisane btednie.

Oferent moze wpisa¢ dane w nastepujace kolumny: 2-9 oraz 11. Wktad rzeczowy nie jest

kwalifikowalny w ramach edycji 2017 konkursu ASOS.

Aby doda¢ kolejng pozycje nalezy klikng¢ opcje ,,dodaj kolejng pozycje”. Mozna rowniez

usuna¢ ostatnio wpisang pozycje uzywajac opcji ,,usun ostatnia”.
Generator automatycznie sumuje i mnozy odpowiednie kolumny i pozycje.
Generator weryfikuje nastepujace dane:

o minimalng i maksymalng kwote dotacji,

o wysokos¢ wktadu wlasnego w calym projekcie,

o limity procentowe w poszczegdlnych kategoriach.

Pod kosztorysem znajduje si¢ tabela dotyczaca podania wysokosci dotacji, wysokosci srodkow
wlasnych oraz procentowego udzialu sumy kosztow do pokrycia z dotacji do wysokos$ci

catkowitej kwoty dotacji.

Nalezy pamigta¢, iz minimalna stawka godzinowa wprowadzona ustawg z dnia 22 lipca 2016
r. 0 zmianie ustawy 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektorych innych ustaw (Dz.
U. poz. 1265) dotyczy takze okreslonych umoéw cywilnoprawnych. Obowiagzkiem zapewnienia
minimalnej stawki godzinowej objete zostaly okreslone umowy zlecenia (art. 734 Kodeksu
cywilnego) oraz umowy o $wiadczenie ustug, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zleceniu
(art.750 Kodeksu cywilnego), wykonywane przez przyjmujacego zlecenie lub $wiadczacego
ustugi na rzecz przedsigbiorcy albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach

prowadzonej przez te podmioty dziatalnosci.

Zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w sprawie
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2017 r. (M.P. poz. 934) wysokos¢ tej stawki w

2017 r. wynosi 13 zt za kazda godzing wykonanego zlecenia lub §wiadczonych ustug.
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IV.9. Przewidywane Zrédla finansowania zadania publicznego

W tabeli Przewidywane zrodla finansowania zadania publicznego nalezy odpowiednio rozpisac

wktad wtasny wnioskodawcy.
Finansowe Srodki z innych zrdédel publicznych

Nalezy tu poda¢ kwoty dotacji otrzymane (lub o ktore Oferent wystapil, ale jeszcze nie podjgto
decyzji co do dofinansowania) z innych zrodet publicznych — nalezy poda¢ nazwy poszczegdlnych

organdéw i uzyskane kwoty.
IV.10. Informacja o zamiarze odplatnego wykonania zadania

Jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $§wiadczen pieni¢znych od odbiorcow zadania, nalezy
opisa¢, jakie beda warunki pobierania tych §wiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ swiadczenia poniesiona

przez pojedynczego odbiorce oraz jaka begdzie taczna wartos¢ swiadczen.
IV.11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego

Nalezy tu opisa¢ kwalifikacje osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadan, wraz z okre§leniem
zadan, jakie te osoby beda realizowaly w ramach projektu. Jezeli osoby, ktére maja realizowac
projekt, nie sa jeszcze wybrane, nalezy poda¢ kryteria i sposob rekrutacji kandydatow na

poszczegolne stanowiska.

IV.12. Wycena wkladu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania

publicznego

Nalezy opisa¢ sposob Kkalkulacji wktadu osobowego, ktory zostanie zaangazowany przy realizacji
zadania. Nalezy przedstawi¢ informacje na temat dziatan realizowanych w ramach wktadu osobowego

oraz uzasadnienie wyboru stawki.
IV.13. Wkilad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego

Pole nie jest aktywne — wktad rzeczowy nie jest kwalifikowalny w ramach edycji 2017 konkursu
ASOS.

IV.14. Inne informacje, ktore mogq mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do

kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oSwiadczen zawartych na koncu oferty

Dodatkowe informacje, ktore wedlug Oferenta bgda mialy znaczenie przy ocenie oferty przez

eksperta.

IV.15. Informacje o wczeSniejszej dzialalnosci oferenta(-téw) w zakresie, ktorego dotyczy
zadanie publiczne, w tym informacje obejmujace dotychczasowe dosSwiadczenia oferenta(-tow)
w realizacji podobnych zadan publicznych
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Nalezy poda¢ rodzaj (tematyke), skalg (liczbe beneficjentow, obszar realizacji) oraz koszt catkowity

najwazniejszych realizowanych projektow.

Oswiadczenia

Wypehiajac Oferte nalezy zwrdci¢ uwage na oswiadczenia zawarte w Ofercie, ktore beda podstawa

do dokonywania oceny formalnej. Jednoczes$nie nalezy pamigta¢, iz zlozenie os$wiadczenia

niezgodnego z prawda bedzie podstawg odrzucenia formalnego Oferty lub jej dyskwalifikacji.

1) oferent/-ci sg podmiotami uprawnionymi do

udziatu w konkursie;

Nalezy zaznaczy¢ jezeli wszyscy Oferenci sg
podmiotami  uprawnionymi do udzialu w

konkursie.

2) proponowane zadanie publiczne bedzie
realizowane wylacznie w zakresie dziatalno$ci

pozytku publicznego oferenta(-tow);

Nalezy zaznaczy¢ jezeli wszystkie dzialania
zaplanowane w projekcie wpisuja si¢ W

dziatalnos$¢ statutowa oferenta(-6w).

3) pobieranie swiadczen pieni¢znych bedzie si¢
odbywa¢ wylacznie w ramach prowadzonej

odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

Nalezy zaznaczy¢ jezeli ewentualne dzialania
planowane w projekcie, za ktore oferent bedzie
pobieral wptaty 1 oplaty od adresatow, beda
realizowane wylacznie w ramach dziatalnosci

odptatne;.

4) wszelkie dziatania realizowane w ramach
dziatalno$ci odptatnej, nie mieszczg sig¢ w
dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez

Oferenta.

Nalezy zaznaczy¢ jezeli ewentualne dzialania
planowane w projekcie, za ktore oferent bedzie
pobierat wptaty i optaty od adresatow, beda
realizowane w ramach dziatalnos$ci odptatnej 1 nie
wpisuja si¢ w prowadzong przez Oferenta

dziatalno$¢ gospodarcza.

5) oferent/oferenci sktadajacy niniejszg oferte
nie zalega(-ja) z optacaniem naleznosci z tytutu

zobowiazan podatkowych;

Nalezy zaznaczy¢ jezeli oferent/oferenci nie
zalega(-ja) z optacaniem naleznosci z tytutu

zobowigzan podatkowych;

6) oferent/oferenci sktadajacy niniejszg oferte
nie zalega(-ja) z optacaniem naleznosci z tytutu

sktadek na ubezpieczenia spoleczne;

Nalezy zaznaczyC¢ jezeli oferent/oferenci nie
zalega(-ja) z oplacaniem naleznosci z tytutu

sktadek na ubezpieczenia spoteczne

7) dane zawarte w czgsci Il niniejszej oferty sa
zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/

wlasciwg ewidencja;

Nalezy potwierdzi¢ zgodno$¢ treSci oferty z
Krajowym Rejestrem  Sadowym/  wlasciwa

ewidencja;
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8) wszystkie informacje podane w ofercie oraz
zalacznikach sg zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym;

Nalezy potwierdzi¢ zgodnos$¢ tresci oferty z

aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

9) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem
ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze
wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktorych dotycza te
dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r . o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Nalezy zaznaczy¢ jezeli wszystkie osoby, ktorych
dotycza kwestie zwigzane 2z gromadzeniem,
przetwarzaniem i  przekazywaniem danych
osobowych, ztozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r . 0

ochronie danych osobowych.

10) oferent bedac oddzialem terenowym
nieposiadajagcym osobowoS$ci prawnej, posiada
petnomocnictwo szczegdélowe do dziatania w
ramach niniejszego konkursu, w imieniu
jednostki macierzyste;j.

OsSwiadczenie oferenta bedacego oddzialem
terenowym nieposiadajagcym  osobowoSci
prawnej w sprawie posiadania

pelnomocnictwa szczegolowego.

Nalezy zaznaczy¢ tylko w przypadku gdy
oferentem jest oddziatem terenowym
nieposiadajagcym osobowo$ci  prawnej, ktory
posiada pelnomocnictwo szczegdtowe do dziatania
w ramach niniejszego konkursu, w imieniu

jednostki macierzystej.

11) Spotki Akcyjne oswiadczaja jaka czes$é
udziatbw w momencie ztozenia oferty jest w
posiadaniu  podmiotéw samorzadowych lub
panstwowych.

Oswiadczenie oferenta bedacego spolka

akcyjna w sprawie udzialow.

Nalezy wypeti¢ tylko w przypadku gdy oferentem
jest Spotka Akceyjna.

Nalezy wpisa¢ liczbe od 0 do 100 mowiaca o
czeSci udzialdéw Spotki w momencie zlozenia
oferty  jest w posiadaniu  podmiotow

samorzadowych lub panstwowych

Podpisy pod ofertg

e W polu ,,Podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o$wiadczen

woli w imieniu oferenta” nalezy wpisa¢ osobg lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen

woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta (zgodnie ze statutem lub wpisem do KRS albo

innego rejestru). W wersji papierowej oferty osoby te zobowigzane sa do zlozenia odrecznych

podpisow.

e Podpisa¢ oferte moga:
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o czlonkowie organu reprezentujacego Oferenta (najczgsciej jest to zarzad),
o prokurent wpisany do KRS (dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg),

o pelomocnik (moze by¢ to pracownik lub inna osoba).

e Liczba 1 funkcje o0so6b podpisujacych ofert¢ muszg by¢ zgodne ze statutem albo innym

dokumentem bgdacym podstawa dziatania Oferenta i wpisem do KRS lub innego rejestru.

e Dodawanie lub usuwanie 0so6b podpisujacych oferte odbywa si¢ za pomoca linkéw ,,dodaj kolejny

podpis/usun ostatni” znajdujacych si¢ nad polami ,,Osoba podpisujaca oferte” i ,,Czytelny podpis”.

e Hasto nalezy zapisa¢ i zachowaé. Jesli Oferent wczesniej zapisywal oferte, hasto bedzie

identyczne jak to, ktére zostatlo wygenerowane przy pierwszym zapisaniu.

Zalaczniki
W Generatorze nalezy zataczyc¢:

1. Aktualny pod wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostgpny w
internetowej Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sagdowego.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolng
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

3. W przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem kopia umowy lub statutu spoiki.

4. Inne informacje.

Z}lozenie oferty

Jesli wszystkie pola w ofercie zostaly prawidlowo wypelnione, mozna przystapi¢ do zlozenia oferty,

czyli zapisania jej w bazie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Pojawi si¢ nastepujacy komunikat:

Wersja ostateczna oferty — rejestracja w bazie MRPIPS.
Pamietaj, ze:

1. Po zlozeniu oferty nie bedzie mozliwa juz jej edycja, a tylko wydruk

2. Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte i bedzie to weryfikowane przez MRPIPS.

Czy na pewno chcesz zlozy¢ oferte?
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e W tym celu nalezy kliknaé przycisk ,,Z£.OZ OFERTE”.

v" Po kliknigciu opcji ,,TAK, Skladam oferte” oferta zostanie automatycznie zapisana w bazie
danych Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej i pojawi si¢ nastepujacy komunikat
(numer oferty przyktadowy):

Oferta zostala zapisana w bazie danych MRPIPS.
Numer zlozonej oferty: np. 1789

UWAGA! Podpisang papierowa wersje oferty wraz z wymaganymi zalacznikami musza
przysta¢ do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej te organizacje, ktore znajda si¢

na liscie projektow dofinansowanych (Ranking).
DRUKUJ

v' Uzywajac opcji drukuj nalezy wydrukowac¢ ofertg i po podpisaniu jej przez osoby uprawnione,

wysta¢ na podany adres.

v Po ztozeniu wniosku bedzie mozna jg w kazdej chwili wydrukowa¢ klikajgc na stronie glownej
Generatora opcje ,,Kontynuuj wypetnianie wczedniej zapisanej oferty”. Wowczas Generator

poprosi o podanie hasta i po podaniu hasta pojawi si¢ nastepujacy komunikat:
Podano bledny kod lub oferta zostala juz zlozona.

‘J ezeli kod jest prawidlowy, mozesz wydrukowaé¢ ponownie zlozona oferte: drukuj

v" Po zlozeniu oferty w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w ofercie (w prawym
gornym rogu) pojawig si¢ data i godzina jej ztozenia. Po wplynigciu oferty w wersji
papierowej do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zostanie ona zweryfikowana

z ofertg ztozong w Generatorze.

v" Ponad nazwg Oferenta pojawi si¢ numer oferty nadany w bazie Ministerstwa Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej, na ktory nalezy powolywaé si¢ w kontaktach z pracownikami
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

v" Po zlozeniu oferty Oferent nie moze sktada¢ kolejnych ofert — kazda kolejna oferta zostanie

odrzucona bez rozpatrywania.

v' Kazdy Oferent, ktory ztozyl oferte w Generatorze, otrzyma potwierdzenie jej rejestracji na

adres e-mail podany w ofercie. W przypadku nieotrzymania takiej informacji w ciggu 5 dni od
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dnia ztozenia oferty, nalezy pilnie skontaktowac si¢ w tej sprawie z Ministerstwem Rodziny,

Pracy 1 Polityki Spotecznej, gdyz moze zaj$¢ sytuacja, ze oferta nie zostata zapisana w bazie.

UWAGA!
Wskazane jest czeste zapisywanie oferty (poprzez nacisni¢cie przycisku ,,Zapisz formularz”).

Jesli Oferent wczesniej zapisywat oferte w danej sesji, haslo bedzie identyczne jak to, ktore

zostalo wygenerowane przy pierwszym zapisaniu.

Po zapisaniu oferty (i hasta) mozna opusci¢ Generator i wroci¢ do wypetniania oferty w innym

czasie.
Aby przej$¢ do kolejnego kroku nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej”.
Mozna powrdci¢ do kroku poprzedniego przy pomocy przycisku ,,Wstecz”.

W trakcie przejScia z jednego kroku do drugiego Generator weryfikuje poprawnos¢

wypelionych danych i wskazuje ewentualne braki, ktore nalezy uzupeic.

Po prawidlowym wypehieniu wszystkich trzech krokow wskazane jest wydrukowanie oferty

i zweryfikowanie wszystkich wpisanych danych.
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